
  ≪書き方手順≫

　①届出書を提出する日付を記載してください。

　②届出者の住所を記載してください。

　 　法人である場合は登記上の本店所在地を記載し、

　 　その他の場合は本人又は代表者の住民票上の住所を記載してください。

　③個人である場合は、当該者の氏名、

　 　法人である場合は、当該法人名＋代表者の氏名を記載してください。

　④法人番号がある場合は、記載してください。

　 　法人番号がない場合は空欄にしてください。

　⑤総務省からの問合せ等を受ける担当窓口となる部署がある場合は

　 　名称を記載してください。

　⑥連絡のとれる電話番号及び電子メールアドレスを記載してください。

 　　なお、担当部署等がある場合は、当該担当部署等の電話番号及び

　 　電子メールアドレスを記載してください。ただし、担当部署等の連絡先に

　 　頻繁な変更が想定される場合は、代表番号や代表のメールアドレスを

　 　記載してください。

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

ご注意ください！ 
 

 

※フリクションボールペン（消せるボールペン）は不可 

※「修正液」「修正テープ」での修正は不可 

※訂正箇所には、削除部分に二重線を書き 

                  訂正印を押してください 

記入例 


